Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — Opis Przedmiotu Zaméwienia

Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Przedmiot Zamoéwienia:
Swiadczenie ustug digitalizacji  zespotu Instytutu Historycznego im. Romana Dmowskiego — (syg.
73/1790/0) przechowywanego w oddziale Archiwum Padstwowego w Warszawie w Grodzisku

Mazowieckim

Zamawiajacy:

Instytut Dziedzictwa My$li Narodowej

im. Romana Dmowskiego i Ignacego Jana Paderewskiego
ul. Stowicza 62

02-170 Warszawa

2. Charakterystyka szczeg6towa Przedmiotu Zamoéwienia
e Realizacja ustugi nastapi wedlug nastepujacej kolejnosci realizacji dziatan:

1.Przygotowanie do digitalizacji w ramach ktorej Wykonawca dokona wyprostowania pogietych,
zagictych fragmentéw kart uniemozliwiajacych poprawne odczytanie treSci, ewentualne oczyszczeniu
z kurzu i powierzchniowych zabrudzen.

I1.Digitalizacja przeprowadzana zgodnie z zapisami zawartymi w Zarzadzeniu nr 14 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Padstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwéw
pafistwowych.

III. Kontrola jakosci polegajaca na weryfikacji wykonanej pracy pod wzgledem kompletnosci (w folderze
z zeskanowang jednostka powinny znajdowac si¢ skany, ktérych ilosé i kolejnosé ma odpowiadaé kolejnosci
zapisanych w jednostce stron , plus metryczka i oktadka), sprawdzeniu czy zeskanowany tekst jest czytelny,
nie powstaly zagiecia i inne odksztalcenia, ktére spowodowaly zaslonigcie czesci tekstu, sprawdzeniu
nazewnictwa plikéw, sprawdzenia ustawienia w pionie i poziomie, poprawnosci kadrowania, formatu,
istnienia profilu ICC, rozdzielczosci, gl¢bi bitowej 1 zastosowanej kompresji. Sprawdzeniu podlega rowniez
poprawnos¢ struktury katalogéw. Sprawdzenie musi objaé¢ 100% wykonanych skanéw.

IV . Konwersja skanéw polegajaca na przekonwertowaniu kopii wzorcowych z formatu .tif do formatu .jpg
(kopii uzytkowych -skompresowanych), z zachowaniem minimum 75% jakosci. Wykonanie kopii uzytkowe;j
nie moze spowodowaé zmniejszenia jakosci kopii wzorcowej.

V.Wyliczenie iloéci zeskanowanych stron i pojemnosci wykonanych plikow polegajace na przekazaniu
Zamawiajacemu informacji okreslajacych, dotyczacych ilosci zeskanowanych materialéw archiwalnych.
Informacje te zostang przekazane w formie elektronicznej w tabeli Excel zgodnej z zamieszczonym ponizej

wzorem, podane do poziomu jednostki archiwalne;:
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e  Wielko$¢ zespotu szacowana jest na 16 m.b. Na 1 m.b. dokumentacji przypada srednio okolo 4500 stron
i $rednio 15 jednostek aktowych ( teczek , ksiag). Wicksza czgsé dokumentacii nie przekracza formatu A3
(formaty A4 1 A3 stanowia ok. 98% calosci materiatu), sporadycznie zdarzaja si¢ dokumenty o formacie A2
i A1 (ok. 2% catosci).

e Znaczna cze¢$¢ materialéw przeznaczonych do digitalizacji to luzy (szacunkowo 80%). Zadaniem
Wykonawcy jest przygotowanie do digitalizacji (prostowanie zagietych fragmentéw uniemozliwiajacych
poprawne odczytanie tresci, digitalizacja, sprawdzenie jakosci wykonanych skanéw, wyliczenie ilosci
zeskanowanych stron i pojemnosci plikéw oraz konwersja plikéw tif. na jpg.

e Akta nalezy przygotowaé do digitalizacji i zeskanowac w pomieszczeniu udostepnionym na ten cel przez
oddzialu Archiwum Padstwowego w Grodzisku Mazowieckim przy ul. Poniatowskiego 14, 05- 825
Grodzisk Mazowiecki, w godzinach otwarcia Archiwum. W przypadku zaproponowania przez Archiwum
innych godzin udost¢pnienia pomieszczenia niz godziny otwarcia Archiwum, warunki te beda wiazace dla
Wykonawcy przy zatozeniu, ze ilo§¢ godzin udostepnienia pomieszczenia nie ulegnie zmniejszaniu.

e Wykonaweca bierze catkowita odpowiedzialno$¢ za materialy podlegajace digitalizacji.

o Wykonawca ma mozliwo$¢ obejrzenia materiatéw archiwalnych, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym w Archiwum Pafstwowym w Warszawie w Grodzisku Mazowieckim przy ul. Poniatowskiego
14, 05-825 Grodzisk Mazowiecki po wczesniejszym ustaleniu terminéw. Propozycje termindéw wraz godzing
prosimy przestaé na adres mailowy: kontakt@idmn.pl . Ogladanie jest mozliwe w dniach 07.09-13.09.2023
r. w godzinach pracy Archiwum

e Wykonawca zobowiazuje si¢ do biezacego informowania o przeszkodach w realizacji ustugi.

e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych 1 wariantowych. Wykonawca moze zlozy¢ tylko
jedna oferte.

e Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zatrudnienia podwykonawcow.

e Digitalizacja bedzie odbywac si¢ na sprzecie Wykonawcy, przy czym Zamawiajacy nie godzi si¢ na

wykorzystanie w procesie digitalizacji skanerow przelotowych.


mailto:kontakt@idmn.pl

3. Warunki udziatu w postepowaniu

e Wykonawca w dniu podpisania umowy bedzie posiadal oplacona umowe ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej na caly czas realizacji przedmiotu umowy na kwote 150.000,00 zt. Wymagane
jest przedlozenie oplaconej polisy.

e Wykonawca wykaze 1 udokumentuje nalezyte wykonanie co najmniej trzech ustug digitalizacji o wartosci
kazdego zamowienia co najmniej 25.000,00 zt. wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy- w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych dostawy te

zostaly wykonane.

e Skany powinny by¢ wykonane na specjalistycznych urzadzeniach o parametrach zgodnych z wymogami
standardow ISO w zakresie archiwizacji zbioréw w technologii cyfrowej oraz Zarzadzeniem Nr 14
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu
archiwalnego archiwéw panistwowych. Wykonawca wykaze wykaz urzadzen technicznych ( skaneréw)
bedacych w dyspozycji Wykonawcy w celu wykonania zamoéwienia wraz z informacja o podstawie do

dysponowania tymi zasobami



