
Warszawa, dnia 06.09.2023 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

 

Zamawiający, Instytut Dziedzictwa Myśli Narodowej im. Romana Dmowskiego i Ignacego Jana 

Paderewskiego z siedzibą w Warszawie, zaprasza do złożenia ofert na: 

1. Przedmiot zamówienia:  

Świadczenie usług digitalizacji  zespołu Instytutu Historycznego im. Romana Dmowskiego  (syg. 

73/1790/0) przechowywanego w oddziale Archiwum Państwowego w Warszawie w Grodzisku 

Mazowieckim szczegółowo określonego w załącznikach nr 1 i nr 2 do Zapytania ofertowego zgodnie 

z opisem Przedmiotu Zamówienia,  który stanowi załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.  

2. We wszystkich przypadkach, w których Zamawiający wskazuje znaki towarowe, patent lub pochodzenie 

przedmiotu zamówienia, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne, z zachowaniem przez 

Wykonawcę zasad i wymogów opisanych w zapytaniu ofertowym. Użyte w zapytaniu ofertowym określenia 

wskazujące znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu zamówienia należy odczytywać 

z wyrazami: lub równoważne. Proponowane rozwiązania równoważne muszą być o takich samych 

parametrach użytkowych, funkcjonalnych i jakościowych lub je przewyższać. 

3. Termin realizacji zamówienia: Zamawiający wymaga realizację usługi w okresie 39 tygodni od daty 

podpisania umowy z podziałem na etapy: 

1) Pierwszy etap: w terminie od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2023 r. lub do wyczerpania środków 

finansowych przeznaczonych przez Zamawiającego na rok 2023 na powyższe Zamówienie. 

2) Drugi etap digitalizacji pozostałych jednostek archiwalnych: w terminie do 39 tygodni od podpisania 

umowy z zastrzeżeniem, że Zamawiający otrzyma dofinansowanie na 2024 r. na realizację powyższego 

Zamówienie. 

4. Ofertę należy złożyć na formularzu przesłanym przez Zamawiającego, ( wzór stanowi załącznik do ww. 

zapytania- załącznik nr 4) wraz z potwierdzeniem zapoznania się z Informacją dotycząca przetwarzania 

danych osobowych, w terminie do dnia: 13.09.2023r do godziny 14:00 w wersji elektronicznej na e-mail: 

kontakt@idmn.pl  

5. Dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski 

poświadczonym przez Wykonawcę. 

6. Oferta wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez Wykonawcę powinna być podpisana 

przez osoby upoważnione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których 

upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się 

aby Wykonawca dołączył do oferty skan oryginału lub potwierdzonej notarialnie kopii pełnomocnictwa.  

7. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Klara Sakiewicz  

8. Kryteria oceny ofert:  

1) Punkty w kryterium „Cena” – 70%. Łączna ilość punktów w tym kryterium to 70 punktów. 

Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez wykonawcę w ofercie ceny netto. Ocena 
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punktowa w ramach kryterium ceny zostanie  obliczone w oparciu o wzór arytmetyczny: 

 

C min  

C =                     x 70 

C bad 

gdzie: 

C min – najniższa cena netto spośród badanych ofert 

C bad – cena netto badanej oferty 

C- oznacza liczbę punktów przyznanych badanej ofercie 

 

2) Punkty w kryterium „Termin realizacji”- 30%. Łączna ilość punktów w tym kryterium to 30 punktów. 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób: 

Zamawiający przyzna punkty za skrócenie okresu realizacji przedmiotu zamówienia poniżej wymaganego 
okresu 39 tygodni określone w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, w następujący sposób:  
 

Oferowany okres realizacji przedmiotu zamówienia  Liczba punktów  

do 39 tygodni  0 punktów  

do 35 tygodni  10 punktów  

do 30 tygodni   20 punktów  

do 26 tygodni   30 punktów  

 
 

Wykonawca zobowiązany jest określić okres realizacji przedmiotu zamówienia w Formularzu oferty. Czas 

realizacji przedmiotu umowy 39 tygodni od podpisania umowy jest okresem maksymalnym. Czas realizacji 

przedmiotu umowy powyżej 39 tygodni będzie traktowany jako niezgodność oferty z wymaganiami 

zapytania ofertowego i spowoduje odrzucenie oferty. Brak wypełnionego pola w Formularzu oferty 

Zamawiający będzie rozumiał, że Wykonawca będzie związany 39 tygodniowym terminem realizacji 

przedmiotu umowy i otrzyma 0 pkt w wyżej wymienionym kryterium. 

Całkowita ilość punktów zostanie wyliczona poprzez zsumowanie punktów z poszczególnych kryteriów. 

Punkty będą przyznawane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zaokrąglone).  

Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który otrzyma najwyższa ilość punktów. 

Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że co najmniej 2 

oferty otrzymały taką samą, najwyższą ilość punktów, wówczas Zamawiający udzieli zamówienia 

Wykonawcy, który zaoferował niższą cenę. 

W przypadku gdy oferty te mają taka sama cenę, to Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając 

oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie ofertach. 

9. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: tel. 600-258-267, email: klara.sakiewicz@idmn.pl 

10. W Zapytaniu nie mogą brać udziału pracownicy Zamawiającego a także członkowie ich najbliższych 



rodzin w rozumieniu art. 56 Ustawy.  

11. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zostanie umieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego w przypadku 

przekroczenia kwoty jaką Zamawiający przeznaczył na realizacje tego zamówienia  lub unieważnienia 

zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

13. Informacją dotycząca przetwarzania danych osobowych:  

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy (lub osób działających w imieniu Wykonawcy) 

przekazanych w formularzu ofertowym jest Instytut Dziedzictwa Myśli Narodowej im. Romana 

Dmowskiego i Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie. 

Za administratorem można skontaktować się: 

a. listownie: ul. Słowicza 62, 02-170 Warszawa 

b. poprzez Elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP IDMN: /IDMN2020/SkrytkaESP 

c. telefonicznie:  22 419 22 80 

d. za pomocą poczty e-mail: kontakt@idmn.pl 

2) Z wyznaczonym przez Administratora  inspektorem ochrony danych mogą się Państwo kontaktować: 

a. listownie na adres: ul. Słowicza 62, 02-170 Warszawa 

b. poprzez e-mail: iodo@idmn.pl  

3) Będziemy przetwarzać dane osobowe Wykonawcy (lub osób działających w imieniu Wykonawcy) w celu 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa nie 

przekracza kwoty 130.000 zł netto na podstawie art. 6 ust. 1  lit. e rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) (dalej 

RODO) w związku z ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a także w celach 

w archiwalnych na podstawie art. 6 ust. 1  lit. e RODO w związku z Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz – w przypadku wyboru oferty wykonawcy jako 

najkorzystniejszej –  w celu podpisania i realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Dane 

mogą być także przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na 

podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO); 

4) Odbiorcami danych osobowych wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty. Podane dane  osobowe  mogą być  także udostępniane 

podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa.  

Dane osobowe będą udostępnione na podstawie umów zawartych przez administratora podmiotom 

zapewniającym obsługę działalności administratora: dostawcy usług informatycznych, poczty 

elektronicznej, doradcom. Odbiorców tych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych 

w takich okolicznościach wszelkich danych, w tym danych osobowych. 
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5) Dane osobowe Wykonawcy (lub osób działających w imieniu Wykonawcy) będą przechowywane przez 

okres konieczny i niezbędny dla rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

po jego zakończeniu w celu ewentualnego udokumentowania przebiegu tegoż postępowania oraz w celu 

archiwizacyjnym przez okres 5 lat w związku z Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach. 

6)Obowiązek podania danych osobowych przez Wykonawcę (lub osób działających w imieniu 

Wykonawcy) bezpośrednio dotyczących Wykonawcy (lub osób działających w imieniu Wykonawcy) jest 

wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Odmowa ich podania 

uniemożliwi udział w postępowaniu i udzielenie zamówienia publicznego. 

7) Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Wykonawcy (lub osób działających w imieniu 

Wykonawcy) prawo żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia 

lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. 

8) Wykonawcy (lub osób działających w imieniu Wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia skargi do 

Prezesa UODO (na adres Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 

tel. 22 531 03 00). 


