Warszawa, dnia 06.09.2023 r.
Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy, Instytut Duziedzictwa Mysli Narodowej im. Romana Dmowskiego 1 Ignacego Jana
Paderewskiego z siedziba w Warszawie, zaprasza do zlozenia ofert na:

1. Przedmiot zaméwienia:

Swiadczenie ushug digitalizacji zespotu Instytutu Historycznego im. Romana Dmowskiego (syg.
73/1790/0) przechowywanego w oddziale Archiwum Panstwowego w Warszawie w Grodzisku
Mazowieckim szczegdlowo okreSlonego w zatacznikach nr 1 1 nr 2 do Zapytania ofertowego zgodnie
z opisem Przedmiotu Zaméwienia, ktéry stanowi zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. We wszystkich przypadkach, w ktérych Zamawiajacy wskazuje znaki towarowe, patent lub pochodzenie
przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy dopuszcza rozwiazania réwnowazne, z zachowaniem przez
Wykonawce zasad 1 wymogéw opisanych w zapytaniu ofertowym. Uzyte w zapytaniu ofertowym okreslenia
wskazujace znaki towarowe, patent lub pochodzenie przedmiotu zamoéwienia nalezy odczytywaé
z wyrazami: lub réwnowazne. Proponowane rozwiazania réwnowazne muszq by¢ o takich samych
parametrach uzytkowych, funkcjonalnych i jakosciowych lub je przewyzszac.

3. Termin realizacji zaméwienia: Zamawiajacy wymaga realizacje uslugi w okresie 39 tygodni od daty

podpisania umowy z podzialem na etapy:

1) Pierwszy etap: w terminie od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2023 1. lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych przeznaczonych przez Zamawiajacego na rok 2023 na powyzsze Zamowienie.

2) Drugi etap digitalizacji pozostalych jednostek archiwalnych: w terminie do 39 tygodni od podpisania
umowy z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy otrzyma dofinansowanie na 2024 r. na realizacj¢ powyzszego
Zamébwienie.

4. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu przeslanym przez Zamawiajacego, (wzér stanowi zalacznik do ww.
zapytania- zalacznik nr 4) wraz z potwierdzeniem zapoznania si¢ z Informacja dotyczaca przetwarzania
danych osobowych, w terminie do dnia: 13.09.2023r do godziny 14:00 w wersji elektronicznej na e-mail:
kontakt@idmn.pl

5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Oferta wraz z zalacznikami 1 dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢ podpisana
przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych zataczonych do oferty, wymaga si¢
aby Wykonawca dotaczyl do oferty skan oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii pelnomocnictwa.
7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Klara Sakiewicz

8. Kryteria oceny ofert:

1) Punkty w krytetium ,,Cena” — 70%. Y.aczna ilo§¢ punktéw w tym kryterium to 70 punktow.

Kryterium ,,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez wykonawce w ofercie ceny netto. Ocena
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punktowa w ramach kryterium ceny zostanie obliczone w oparciu o wzor arytmetyczny:

C min
Cc= x 70
C pad

gdzie:
C min — Najnizsza cena netto sposrdéd badanych ofert
C bad — cena netto badanej oferty

C- oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie

2) Punkty w kryterium ,, Termin realizacji”- 30%. Y.aczna ilo§¢ punktéw w tym kryterium to 30 punktow.
Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposob:

Zamawiajacy przyzna punkty za skrocenie okresu realizacji przedmiotu zaméwienia ponizej wymaganego
okresu 39 tygodni okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia, w nastepujacy sposob:

Oferowany okres realizacji przedmiotu zaméwienia Liczba punktow
do 39 tygodni 0 punktow

do 35 tygodni 10 punktéw
do 30 tygodni 20 punktow
do 26 tygodni 30 punktow

Wykonawca zobowiazany jest okresli¢ okres realizacji przedmiotu zaméwienia w Formularzu oferty. Czas
realizacji przedmiotu umowy 39 tygodni od podpisania umowy jest okresem maksymalnym. Czas realizacji
przedmiotu umowy powyzej 39 tygodni bedzie traktowany jako niezgodno$é¢ oferty z wymaganiami
zapytania ofertowego i spowoduje odrzucenie oferty. Brak wypetnionego pola w Formularzu oferty
Zamawiajacy bedzie rozumial, ze Wykonawca bedzie zwiazany 39 tygodniowym terminem realizacji
przedmiotu umowy i otrzyma 0 pkt w wyzej wymienionym kryterium.

Calkowita ilo§¢ punktéw zostanie wyliczona poprzez zsumowanie punktéw z poszczegdlnych kryteriow.
Punkty beda przyznawane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (zaokraglone).

Zamawiajacy udzieli niniejszego zamoéwienia temu Wykonawcy, ktéry otrzyma najwyzsza lo$¢ punktow.
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze co najmniej 2
oferty otrzymaly taka sama, najwyzsza ilo$¢ punktéw, woéwczas Zamawiajacy udzieli zamdwienia
Wykonawcy, ktory zaoferowal nizsza ceng.

W przypadku gdy oferty te majq taka sama cene, to Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: tel. 600-258-267, email: klara.sakiewicz@idmn.pl

10. W Zapytaniu nie mogg bra¢ udzialu pracownicy Zamawiajacego a takze cztonkowie ich najblizszych



rodzin w rozumieniu art. 56 Ustawy.

11. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku
przekroczenia kwoty jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje tego zamowienia lub uniewaznienia
zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

13. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy (lub oséb dziatajacych w imieniu Wykonawcy)
przekazanych w formularzu ofertowym jest Instytut Dziedzictwa Mysli Narodowej im. Romana
Dmowskiego i Ignacego Jana Paderewskiego w Warszawie.

Z.a administratorem mozna skontaktowac sie:

a. listownie: ul. Stowicza 62, 02-170 Warszawa

b. poprzez Elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP IDMN: /IDMN2020/SkrytkaESP

c. telefonicznie: 22 419 22 80

d. za pomoca poczty e-mail: kontakt@idmn.pl

2) Z wyznaczonym przez Administratora inspektorem ochrony danych moga si¢ Panstwo kontaktowaé:
a. listownie na adres: ul. Stowicza 62, 02-170 Warszawa

b. poprzez e-mail: iodo@idmn.pl

3) Bedziemy przetwarzaé dane osobowe Wykonawcey (lub oséb dziatajacych w imieniu Wykonawcy) w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130.000 zI netto na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) (dalej
RODO) w zwiazku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, a takze w celach
w archiwalnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz — w przypadku wyboru oferty wykonawcy jako
najkorzystniejszej — w celu podpisania i realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Dane
moga by¢ takze przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO);

4) Odbiorcami danych osobowych wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty. Podane dane osobowe moga byé takze udostgpniane
podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe beda udostgpnione na podstawie umow zawartych przez administratora podmiotom
zapewniajacym  obstuge dzialalnosci administratora: dostawcy ustug informatycznych, poczty
elektronicznej, doradcom. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych

w takich okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.
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5) Dane osobowe Wykonawcy (lub oséb dziatajacych w imieniu Wykonawcy) beda przechowywane przez
okres konieczny i niezbedny dla rozstrzygniecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz
po jego zakoficzeniu w celu ewentualnego udokumentowania przebiegu tegoz postepowania oraz w celu
archiwizacyjnym przez okres 5 lat w zwiazku z Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

6)Obowiazek podania danych osobowych przez Wykonawce (lub oséb dziatajacych w imieniu
Wykonawcy) bezposrednio dotyczacych Wykonawcy (lub oséb dzialajacych w imieniu Wykonawcy) jest
wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Odmowa ich podania
uniemozliwi udzial w postepowaniu i udzielenie zaméwienia publicznego.

7) Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Wykonawcy (lub oséb dziatajacych w imieniu
Wykonawcy) prawo zadania od Administratora dost¢pu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

8) Wykonawcy (lub oséb dzialajacych w imieniu Wykonawcy przysluguje prawo do wniesienia skargi do
Prezesa UODO (na adres Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
tel. 22 531 03 00).



