ZAPYTANIE OFERTOWE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga badania przez biegtego rewidenta rocznego
sprawozdania finansowego Instytutu Mysli Politycznej im. Gabriela Narutowicza za
lata 202512026

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Instytut Mysli Politycznej im. Gabriela Narutowicza
ul. Powsinska 64 a

02-903 Warszawa

OGOLNE INFORMACJE DOTYCZACE REALIZOWANEJ PROCEDURY
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12.
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Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (wytgczenie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp).
Prowadzona procedura realizowana jest w j. polskim w drodze zapytania
ofertowego — procedura otwarta.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez Wykonawce oferty drogg elektroniczng na
adres kontakt@instytutnarutowicza.pl lub tez pisemnie na adres: Instytut
Mysli Politycznej im. Gabriela Narutowicza ul. Emilii Plater 28,
00-688 Warszawa z dopiskiem na kopercie (oferta do zapytania ofertowego
badanie sprawozdania), w przypadku osobistego ztozenia oferty nalezy jg ztozy¢
w pokoju nr 8.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.12.2025r. o godzinie: 12:00. Oferty
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia sktadania ofert.

Wz6r formularza oferty stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana
w ztotych polskich, cyfrowo i stownie w zaokragleniu do dwdéch miejsc po
przecinku.

Kazdy uczestnik sktadajgcy oferte ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego
o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdéw
wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty, korespondencja bedzie prowadzona
w formie elektronicznej na adres e-mail podany w ofercie.

Zamawiajgcy wyznacza Panig/Pana Joanne Dominiak do kontaktowania sie
z Wykonawcami, w sprawach dotyczacych niniejszego postepowania.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty ktdre uzyskaty takg sama liczbe punktéw w kryteriach
wyboru oferty, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli te oferty do
ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz w uprzednio ztozonych ofertach.

Wraz z zakonczeniem procesu oceny i badania ofert Zamawiajacy przekaze do
Departamentu Dziedzictwa Kulturowego wniosek o dokonanie wyboru firmy
audytorskiej przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, o ktérym mowa powyzej
Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw,
ktdrzy ztozyli oferty.
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Niezwtocznie po wyborze Wykonawcy zostanie z nim podpisana umowa na
realizacje ustugi (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wytoniona w niniejszym trybie bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania bez
koniecznos$ci podania przyczyny.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje,
uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw stajg sie integralng
czescig zapytania ofertowego i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa
i zobowigzania Zamawiajgcego oraz Wykonawcy odnosnie wczes$niej ustalonych
terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi. W takim przypadku kazdy
z oferentéw bedzie miat prawo do zmiany juz ztozonej oferty i zostanie o tym fakcie
poinformowany. Nie dotyczy to nieistotnych korekt w tresci zapytania ofertowego.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

w

Zamowienie obejmuje badanie i ocene sprawozdania finansowego za rok obrotowy
2025 i 2026, w tym odpowiednio badanie sprawozdania finansowego na dzien
31.12.2025ri31.12.2026 .

Badanie zostanie przeprowadzone na podstawie i z uwzglednieniem wymogow

odpowiednio:

a) majacymi zastosowanie do badania Sprawozdan finansowych przepisami
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 2023,
poz. 120 z pézn. zm.), dalej jako Ustawa o rachunkowosci,

b) przepisami ustawy z dnia ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegtych
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (tekst jedn. Dz.
U. 2022 r. poz. 1302 z p6ézn. zm.), dalej jako Ustawa o biegtych rewidentach,

c) Krajowymi Standardami Badania przyjetymi uchwatg Nr 3430/52a/2019
Krajowej Rady Biegtych Rewidentéw z dnia 21 marca 2019 r. w sprawie
krajowych standardéw badania oraz innych dokumentéw (z pézn. zm.),

d) zasadami etyki zawodowej biegtych rewidentow, ktore stanowi
Miedzynarodowy Kodeks etyki zawodowych ksiegowych wprowadzony
uchwatg NR 3431/52a/2019 Krajowej Rady Biegtych Rewidentow z dnia 25
marca 2019 r. w sprawie zasad etyki zawodowej biegtych rewidentow.

Badanie sprawozdania nalezy przeprowadzi¢ w siedzibie Zamawiajgcego.

Ostateczna wersja pisemnej opinii sporzadzonej przez biegtego rewidenta winna

by¢ przekazana do 31.05.2026 r. (za rok 2025.) i do 31.05.2027 (za rok 2027).

Wykonawca musi dysponowaé¢ kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi

zasobami umozliwiajgcymi odpowiednie przeprowadzenie badania.

Wykonawca podejmuje niezbedne dziatania w celu zapewnienia, ze przy

przeprowadzaniu badania na ich niezaleznos$¢ nie wptywat zaden rzeczywisty ani

potencjalny konflikt intereséw, relacje gospodarcze ani zadne inne bezposrednie
lub posrednie relacje miedzy badang jednostkg a biegtym rewidentem
prowadzacym badanie.

Ustuga zostanie zrealizowana w oparciu o postanowienia umowy stanowigce;j

zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.



V. WARUNKI JAKIE MUSI SPEENIAC WYKONAWCA

1.

Wykonawca musi posiadaé¢ uprawnienia do przeprowadzania badan sprawozdan
finansowych wynikajgce z ustawy z dn. 11 maja 2017 r. o biegtych rewidentach,
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym i byé wpisany na liste Polskiej
Agencji Nadzoru Audytowego, osoby skierowane przez Wykonawce do
przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego muszg posiadacé
uprawnienia do wykonywania zawodu biegtego rewidenta wpisane do rejestru
Polskiej Izby Biegtych Rewidentow i posiada¢ minimum roczne doswiadczenie w
badaniu sprawozdan finansowych instytucji kultury.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 1497).

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w realizacji ustug, ktérych
przedmiotem byto badanie sprawozdan finansowych w tym w przeciggu ostatnich
trzech lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy- w tym okresie przeprowadzit co najmniej dwa zakoriczone
sprawozdania finansowe na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, w tym
co najmniej jednego na rzecz instytucji kultury.

VI. KRYTERIA WYBORU OFERT

1.

3.

Cena za badanie sprawozdania finansowego za rok 2025 i 2026 — waga 80%
Punktacja w kryterium ceny zostanie obliczone zgodnie z ponizszym wzorem:
C =C min./Co x 80 pkt

Doswiadczenie Wykonawcy w badaniu sprawozdan finansowych w okresie
ostatnich trzech lat przed terminem ztozenia ofert —waga 20%
Punktacja w kryterium doswiadczenie zostanie przyznana zgodnie z ponizszym
rankingiem, wg liczby zrealizowanych badan sprawozdan finansowych:

e 2 badania-0 pkt,

e 3-4badan - 10 pkt,

e 5iwiecej badan-20 pkt,

na podstawie wykazu ustug zrealizowanych przez Wykonawce stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tagcznag
ilos¢ punktéw w kryteriach okreslonych w pkt 1 2.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta winna zostaé przygotowana w oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdw, o ktérych mowa w rozdziale V pkt 1i 2
Wykonawca w tresci oferty sktada stosowne oswiadczenie, a takze wykazuje
doswiadczenie w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

W celu wykazania spetniania warunku o ktérym mowa w rozdziale V pkt. 3
niniejszego zapytania zobligowany jest do ztozenia wraz z ofertg wykazu



wykonanych ustug  dotyczacych badania sprawozdan  finansowych
przygotowanego zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego. Wymagane jest zatgczenie do oferty dokumentow
potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy np. referencje.

VIIl. BADANIE | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty Wykonawcéw, ktdérzy spetniajg
wymagania okreslone w rozdziale V.
2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowacé bedzie
wytacznie kryteria okreslone w tresci zapytania ofertowego.
3. Ocena dokonana zostanie przez Komisje, w sktad ktérej wchodzi¢ beda
przedstawiciele Zamawiajgcego. Ocena dokonana przez Komisje ma charakter

ostateczny.
Zatgcznik nr 1 - formularz oferty
Zatgcznik nr 2 - wykaz ustug zrealizowanych przez Wykonawce;

Zatacznik nr 3 — projekt umowy



