
ZAPYTANIE OFERTOWE  

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest usługa badania przez biegłego rewidenta rocznego 
sprawozdania finansowego  Instytutu Myśli Politycznej im. Gabriela Narutowicza  za 
lata 2025 i 2026 
 

II. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Instytut Myśli Politycznej im. Gabriela Narutowicza 
ul. Powsińska 64 a 
02-903 Warszawa 
 

III. OGÓLNE INFORMACJE DOTYCZĄCE REALIZOWANEJ PROCEDURY 
1. Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (wyłączenie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp). 
2. Prowadzona procedura realizowana jest w j. polskim w drodze zapytania 

ofertowego – procedura otwarta. 
3. Zamawiający dopuszcza złożenie przez Wykonawcę oferty drogą elektroniczną na 

adres kontakt@instytutnarutowicza.pl  lub też pisemnie na adres: Instytut 
Myśli Politycznej im. Gabriela Narutowicza ul. Emilii Plater 28, 
00-688 Warszawa z dopiskiem na kopercie (oferta do zapytania ofertowego 
badanie sprawozdania), w przypadku osobistego złożenia oferty należy ją złożyć 
w pokoju nr 8.  

4. Termin składania ofert upływa w dniu 05.12.2025r. o godzinie: 12:00.  Oferty 
złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Termin związania ofertą: 30 dni od dnia składania ofert. 
6. Wzór formularza oferty stanowi załącznik do zapytania ofertowego. 
7. Cena oferty powinna uwzględniać wszystkie zobowiązania, musi być podana 

w złotych polskich, cyfrowo i słownie w zaokrągleniu do dwóch miejsc po 
przecinku. 

8. Każdy uczestnik składający ofertę ma prawo zwrócić się do Zamawiającego 
o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego. 

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących złożonej oferty, korespondencja będzie prowadzona 
w formie elektronicznej na adres e-mail podany w ofercie. 

10. Zamawiający wyznacza Panią/Pana Joannę Dominiak do kontaktowania  się 
z Wykonawcami, w sprawach dotyczących niniejszego postępowania. 

11. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na 
to, że zostały złożone oferty które uzyskały taką samą liczbę punktów w kryteriach 
wyboru  oferty, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do 
złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż w uprzednio złożonych ofertach. 

12. Wraz z zakończeniem procesu oceny i badania ofert Zamawiający przekaże do 
Departamentu Dziedzictwa Kulturowego wniosek o dokonanie wyboru firmy 
audytorskiej przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego. 

13. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, o którym mowa powyżej 
Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, 
którzy złożyli oferty. 



14. Niezwłocznie po wyborze Wykonawcy zostanie z nim podpisana umowa na 
realizację usługi (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 

15. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wyłoniona w niniejszym trybie będzie 
uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

16. Zamawiającemu przysługuje prawo do unieważnienia postępowania bez 
konieczności podania przyczyny. 

17. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 
składania ofert zmodyfikować treść zapytania ofertowego. Wszelkie modyfikacje, 
uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów stają się integralną 
częścią zapytania ofertowego i będą wiążące przy składaniu ofert. Wszelkie prawa 
i zobowiązania Zamawiającego oraz Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonych 
terminów będą podlegały nowemu terminowi. W takim przypadku każdy 
z oferentów będzie miał prawo do zmiany już złożonej oferty i zostanie o tym fakcie 
poinformowany. Nie dotyczy to nieistotnych korekt w treści zapytania ofertowego. 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Zamówienie obejmuje badanie i ocenę sprawozdania finansowego za rok obrotowy 

2025 i 2026, w tym odpowiednio badanie sprawozdania finansowego na dzień 
31.12.2025r i 31.12.2026 r.  

2. Badanie zostanie przeprowadzone na podstawie i z uwzględnieniem wymogów 
odpowiednio: 
a) mającymi zastosowanie do badania Sprawozdań finansowych przepisami 

ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. 2023, 
poz. 120 z późn. zm.), dalej jako Ustawa o rachunkowości,  

b) przepisami ustawy z dnia ustawy z dnia 11 maja 2017 roku o biegłych 
rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (tekst jedn. Dz. 
U. 2022 r. poz. 1302 z późn. zm.), dalej jako Ustawa o biegłych rewidentach, 

c) Krajowymi Standardami Badania przyjętymi uchwałą Nr 3430/52a/2019 
Krajowej Rady Biegłych Rewidentów z dnia 21 marca 2019 r. w sprawie 
krajowych standardów badania oraz innych dokumentów (z późn. zm.), 

d) zasadami etyki zawodowej biegłych rewidentów, które stanowi 
Międzynarodowy Kodeks etyki zawodowych księgowych wprowadzony 
uchwałą NR 3431/52a/2019 Krajowej Rady Biegłych Rewidentów z dnia 25 
marca 2019 r. w sprawie zasad etyki zawodowej biegłych rewidentów.  

3. Badanie sprawozdania należy przeprowadzić w siedzibie Zamawiającego. 
4. Ostateczna wersja pisemnej opinii sporządzonej przez biegłego rewidenta winna 

być przekazana do 31.05.2026 r. (za rok 2025.) i do 31.05.2027 (za rok 2027). 
5. Wykonawca musi dysponować kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi 

zasobami umożliwiającymi odpowiednie przeprowadzenie badania. 
6. Wykonawca podejmuje niezbędne działania w celu zapewnienia, że przy 

przeprowadzaniu badania na ich niezależność nie wpływał żaden rzeczywisty ani 
potencjalny konflikt interesów, relacje gospodarcze ani żadne inne bezpośrednie 
lub pośrednie relacje między badaną jednostką a biegłym rewidentem 
prowadzącym badanie. 

7. Usługa zostanie zrealizowana w oparciu o postanowienia umowy stanowiącej 
załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
 



V. WARUNKI JAKIE MUSI SPEŁNIAĆ WYKONAWCA 
1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do przeprowadzania badań sprawozdań 

finansowych wynikające z ustawy z dn. 11 maja 2017 r.  o biegłych rewidentach, 
firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym i być wpisany na listę Polskiej 
Agencji Nadzoru Audytowego, osoby skierowane przez Wykonawcę do 
przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego muszą posiadać 
uprawnienia do wykonywania zawodu biegłego rewidenta wpisane do rejestru 
Polskiej Izby  Biegłych Rewidentów i posiadać minimum roczne doświadczenie w 
badaniu sprawozdań finansowych instytucji kultury. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę  
w przypadkach,  o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. 
poz. 1497).  

3. Wykonawca musi posiadać doświadczenie w realizacji usług, których 
przedmiotem było badanie sprawozdań finansowych w tym w przeciągu ostatnich 
trzech lat przed upływem składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy- w tym okresie przeprowadził co najmniej dwa zakończone 
sprawozdania finansowe  na rzecz jednostek sektora finansów publicznych, w tym 
co najmniej jednego na rzecz instytucji kultury.  
 

VI. KRYTERIA WYBORU OFERT 
1. Cena za badanie sprawozdania finansowego za rok 2025 i 2026 – waga 80% 

Punktacja w kryterium ceny zostanie obliczone zgodnie z poniższym wzorem:  

C = C min./Co x 80 pkt 

2. Doświadczenie Wykonawcy w badaniu sprawozdań finansowych w okresie 
ostatnich trzech lat przed terminem złożenia ofert – waga 20% 
Punktacja w kryterium doświadczenie zostanie przyznana zgodnie z poniższym 
rankingiem, wg liczby zrealizowanych badań sprawozdań finansowych: 

 2 badania – 0 pkt, 
 3-4 badań  - 10 pkt, 
 5 i więcej badań – 20 pkt, 

na podstawie wykazu usług zrealizowanych przez Wykonawcę stanowiącego 
załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną 
ilość punktów w kryteriach określonych w pkt 1 i 2. 
 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. Oferta winna zostać przygotowana w oparciu o formularz stanowiący załącznik nr 

1  do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w rozdziale V pkt 1 i 2 

Wykonawca w treści oferty składa stosowne oświadczenie, a także wykazuje 
doświadczenie w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.  

3. W celu wykazania spełniania warunku o którym mowa w rozdziale V pkt. 3  
niniejszego zapytania zobligowany jest do złożenia wraz z ofertą wykazu 



wykonanych usług dotyczących badania sprawozdań finansowych 
przygotowanego zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania ofertowego. Wymagane jest załączenie do oferty dokumentów 
potwierdzających doświadczenie Wykonawcy np. referencje. 

 
VIII. BADANIE I WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty Wykonawców, którzy spełniają 
wymagania określone w rozdziale V. 

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 
wyłącznie kryteria określone w treści zapytania ofertowego. 

3. Ocena dokonana zostanie przez Komisję, w skład której wchodzić będą 
przedstawiciele Zamawiającego. Ocena dokonana przez Komisję ma charakter 
ostateczny. 

: 

Załącznik nr 1 -  formularz oferty 

Załącznik nr 2  -  wykaz usług zrealizowanych przez Wykonawcę; 

Załącznik nr 3 –  projekt umowy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


